顶岗实习自查报表
	序号
	材料名称
	归档要求
	归档及提交时间要求
	完成情况

	1
	《学生实习单位实地考察评估报告》
	系内归档
（纸质+电子）
	1月5日
	

	2
	《XXXX系XXXX专业学生顶岗实习方案》
	系内归档（纸质+电子）+发送实训科归档（电子）
（电子）OA流程：撰写人-教学副主任-系主任-孙歆
	1月5日
	

	3
	《安全动员培训纪要》
	系内归档
（纸质）
	实习前
	

	4
	《顶岗实习三方协议》
	系内归档
（纸质）
	学生实习前一周
	***专业共**人，应实习**人，提交三方协议**份。

	5
	《学生实习家长知情同意书》
	系内归档
（纸质）
	学生实习前一周
	

	6
	《XXXX系学生顶岗实习一览表》
	系内归档（电子）
+实训科归档（电子）
OA流程：撰写人-教学副主任-孙歆
	学生实习前一周
	

	7
	《走访巡查安排》
	系内归档（电子）
+提交实训科归档（电子）
OA流程：撰写人-教学副主任-孙歆
	按季度提交
	


                                                         ****系（盖章）
                                         年   月   日
