山东轻工职业学院

****-****-*学期教学工作总结

****系

  年  月  日
一、综述
二、教学任务完成情况
（一）****-****-*学期在校学生、班级情况

表1   ****-****-*学期各年级在册学生统计表
	层次
	五专
	普专
	其它

	项目
	班数
	学生
	状态
	班数
	学生
	状态
	班数
	学生
	状态

	2011
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2012
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2013
	
	
	
	
	
	
	
	
	


状态：在校、实习、网本

· 在校上课班级**个、学生**名；校外实习班级**个、学生**名。

· 按计划下学期***（日期）将有***（专业）共***个班级、**名学生到企业生产实习。
（二）完成教学统计工作

表2    ****-****-*学期各系承担课时统计

	系
	纺织
	服装
	工商
	机电
	染化
	信息
	艺术
	合计

	理论
	
	
	
	
	
	
	
	

	实践
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


表3   ****-****-*学期各系开出课时统计

	系
	纺织
	服装
	工商
	机电
	染化
	信息
	艺术
	合计

	理论
	
	
	
	
	
	
	
	

	实践
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


表4   ****-****-*学期各系实验教学完成情况统计
（注意与实践教学期末检查附件1汇总数据一致）
	系别
	人才培养方案规定开出个数
	计划开出个数
	实际开出个数
	总

实验

学时
	实验材料

收集状况

（是否齐全）
	是否按

计划开出
	未按计划

开出原因

	
	
	
	
	
	
	
	


表5    ****-****-*学期各系实习实训教学完成情况统计（不含顶岗实习）
（注意与实践教学期末检查附件2汇总数据一致）
	系别
	人培方案规定开出个数
	人培方案规定开出时数
	实际开出个数
	实际开出时数
	材料收

集状况

（是否齐全）
	是否按

计划开出
	未按计划

开出原因

	
	
	
	
	
	
	
	


表6   ****-****-*学期各系外出参赛情况统计

（注意与实践教学期末检查附件5数据一致）
	时间XXXX.XX.XX
	地点
	比赛名称
	主办单位
	参加系

/专业
	获奖情况
	领队

/指导老师

	
	
	
	
	
	
	


表7   ****-****-*学期各系学期校内组赛情况统计

（注意与实践教学期末检查附件5数据一致）
	系别
	专业
	比赛名称
	时间
	地点
	负责人
	参赛学生
	评奖情况
	材料上交情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	


表8   ****-****-*学期各系工学结合开展情况统计

（注意与实践教学期末检查附件6数据一致）

	系别
	专业
	班级
	学生人数
	工学结合所在单位
	工学结合时间安排
	是否与方案相符
	相关材料上交情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	


表9   ****-****-*学期各系校外实践基地开展教学活动情况或外出实习情况统计

（不含顶岗实习）

（注意与实践教学期末检查附件7数据一致）
	系别
	专业
	合作单位/校外实践基地
	开展教学活动或实习情况

	
	
	
	教学活动项目
	课时数
	对应课程
	班级
	人次
	有无过程材料

	
	
	
	
	
	
	
	
	



表10   各系****届大专毕业生顶岗实习情况检查汇总
（注意与实践教学期末检查附件9数据一致）
	系别
	专 业
	负责教师
	顶岗

实习

总人数
	有实习单位学生人数
	无实习单位学生人数
	学生有无意外情况发生
	负责老师实地走访次数（截止2014.6.25）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	


表11   ****-****-*学期各系技能培训与鉴定完成情况统计

	系别
	专业
	鉴定时间
	鉴定工种
	鉴定机构
	证书级别
	参加鉴定人数
	其中补考人数
	通过人数
	通过率

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（三）教学过程管理

1、期初教学检查

2、期中、期末教学检查

3、日常教学检查

4、调课：调课统计及原因分析

（四）系内教学制度建设

（五）实践教学场所、设施管理

表12    ****-****-*学期各系校内实践教学场所运行情况统计

（注意与实践教学期末检查附件3数据一致）
	实验实训室名称
	位置
	负责人
	承担教学任务总时数
	其中承担本系时数
	其中承担它系时数
	利用率
	设备物品存在问题
	实验室日志填写情况
	是否存在隐患

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：承担教学任务总时数须与教室日志填写状况一致。
表13   ****-****-*学期实验实训室仪器运行情况统计
（注意与实践教学期末检查附件4数据一致）
	实验实训室名称
	仪器设备名称
	总数量
	可用数量
	设备完好率（可用/总数）
	随机卡填写情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	


说明：只统计800元以上的仪器设备，一类设备填写一行。
（六）教科研活动

说明：请对本系、教研室开展的教科研活动情况进行总结。包括学期初活动计划是否完成、调整情况、取得成果等。
表15  ****-****-*学期教科研成果预期

	序号
	预期成果
	时间

安排
	完成情况
	教研室

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	……
	
	
	


（七）专业建设

说明：请对本系、专业开展的专业建设方面内容进行总结。包括普专班、订单班及五专班人才培养方案制定，预科班教学计划制定，专业调研，各级品牌特色专业、中央财政支持专业、名校工程重点专业等的申报、新专业申报等相关工作。

三、成绩与经验

（一）教学安排（含实践教学）
（二）过程管理
（三）质量工程（含大赛情况）
（四）专业建设
（五）课程建设（含听课等）
（六）实训条件建设
（七）其它
四、问题与建议
